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in conformitate cu prevederile art.18 din H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice si art.VII din O.U.G nr.115/2023 privind unele
masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala,
combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum
si pentru prorogarea unor termene, SCOALA GIMNAZIALA CRACIUNESTI, comuna
Bocicoiu Mare, judetul Maramures, organizeaza examen pentru promovarea in grad
profesional imediat superior celui de Secretar I, respectiv Informatician II pentru personalul
contractual care indeplineste conditiile de promovare.

Examenul se va sustine la sediul Scolii Gimnaziale Craciunesti astfel:
o Proba scrisa va avea loc in data de 30.01.2026 de la ora 14,00

in vederea participarii la examenul pentru promovarea in grad profesional, candidatii
depun dosarul de concurs, in termen de 10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului,
respectiv in data de 29.01.2026 ora 9,00-15,00, la secretariatul Scolii Gimnaziale Craciunesti.

Conditii generale de participare:
- vechime minima de 3 ani in gradul actual;
- calificativul ,,Foarte bine” la ultimele evaluari anuale;
- fara sanctiuni disciplinare in ultimele 12 luni;
- studii corespunzitoare postului.

Dosarul de inscriere trebuie si contina:
» cerere de inscriere;
* copie act identitate;
* copii acte studii;
+ adeverinta vechime;
* copia fisei de evaluare anuala;
+ alte documente relevante.

Bibliografia necesara participarii la examen promovare grad pentru functia de Secretar
I:
* Legea nr.53/2003 Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
* H.G. nr.905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
» Legea nr.198/2023 a invatdmantului preuniversitar de stat, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
» Legea 141/2025 privind unele masuri bugetar-fiscale:
* OMEN nr.5726/2024 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;
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* H.G nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

* Legea nr.153/2017 - privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare:

* O.U.G. nr.128/2023 privind unele masuri referitoare la salarizarea personalului din
invatdmant i alte sectoare de activitate bugetara;

* H.G. nr.598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea salariilor
de baza pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct din
invatdmantul preuniversitar de stat, precum si pentru stabilirea categoriilor de unititi de
invatdmant preuniversitar de stat in care se normeaza functiile de conducere didactice
auxiliare de contabil-gef i secretarsef. cu nivel de studii S/M, si nivelul salariilor de baza
aferente acestora

* H.G. nr.250/1992, republicata — privind concediile de odihna si alte concedii ale
salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare;

* OMEN nr.4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control si al personalului de cercetare din invdatamantul de stat;

* Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii;

* Legea nr.16/1996 Legea Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare;

* O0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

* Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completirile
ulterioare: Cap.III-Cap.IV.

* OME nr 4634/10 iunie 2024 Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor gcolare gestionate de unitatile de invitaimant preuniversitar

Tematica:

* Organizarea si functionarea sistemul national de invatamant preuniversitar

» Particularitai ale salarizarii in invatamantul preuniversitar cunoasterea aplicatiei
EDUSAL

« Intocmirea si gestionarea dosarelor de personal

* Organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice

* Arhivarea si circuitul documentelor

* Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor, a documentelor scolare emise pentru elevi, absolventi

* Respectarea ROFUIP si ROI, a normelor si procedurilor de sandtate si securitate a
muncii, de PSI si ISU
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Bibliografia necesara participarii la examen promovare grad pentru functia de
Informatician I :

e Retele de calculatoare- Andrew. S. Tanenbaum, Editura Byblos, 2003
Retele locale de calculatoare- proiectare si administrare -Munteanu Adrian, Greavu
Serban Valerica, Editura Polirom, 2003

e Retele de calculatoare — depanare si modernizare - Terry Ogletree, Editura Teora,
2001

e Retele locale de calculatoare - de la cablare la interconectare — Emil Cebuc, Vasile
Teodor Dadarlat, Editura Albastra

e Invata singur Microsoft Windows XP in 24 de ore - Greg Perry, Editura Niculescu,
2004

e  Microsoft Windows

e 7- Steve Johnson, Editura Niculescu, 2010 7. Manual de Windows 8 — Katherine
Murray, Editura Teora, 2012

e Microsoft Office 2007. Ghid vizual rapid (Word, Excel, Power Point, Outlook,
OneNote, Publisher), Steve Schwartz (traducere Emilian Cercel), Editura Niculescu,
2009

e Access 2007 Microsoft Office - Steve Johnson, Editura Niculescu, 2008

e Baze de date si administrarea acestora in ACCESS — Mihaela Muresan, Editura
Economica, 2004

o Tnvaté singur SQL in 10 minute — Ben Forta, Editura Teora, 2004

e NOTA: in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucrari de
specialitate sau orice altid documentatie (tratate, monografii, etc.) care trateazi
subiectele din tematica si care vor fi aduse la zi in raport cu modificarile intervenite
pana la data publicdrii anuntului.

Tematicd examen :
e Retele LAN, WAN, Internet, Intranet;
Modelul de referinta OSI si TCP/IP;
Arhitecturi, protocoale - Microsoft, Netware, TCP/IP;
Administrarea retelelor de calculatoare;
Instalari s1 configurari de echipamente in Retele locale (switch-uri, routere);
Instalare, configurare si depanare hardware — software;

Director,
Prof. Harini Marioara-Aling.—....
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